คำร้องทั่วไป

             เขียนที่   ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้

วันที่ ....................เดือน ....................................................พ.ศ................................
เรื่อง...............................................................................
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้
	ข้าพเจ้า.......................................................................อายุ........................ปี...................สัญชาติ................
เชื้อชาติ.......................ภูมิลำเนาอยู่บ้านเลขที่  ........หมู่ที่ ......ตำบล....................................อำเภอ........................
จังหวัด....................................... เบอร์โทร.
	มีความประสงค์ ...........................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ขอแสดงความนับถือ

   (ลงชื่อ)................................................................. ผู้ยื่นคำร้อง
(.......................................................................)
(ลงชื่อ) ......................................................... เจ้าหน้าที่
          (....................................................)
วันที่ ....................................................................................
เรียน  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้	
· เพื่อโปรดทราบ

 (..............................................)
       หัวหน้าสำนักปลัด		
วันที่...........................................................................			คำสั่ง
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้.
............................................................................			..................................................................

(ลงชื่อ)......................................................................		(ลงชื่อ)..................................................................
ตำแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้		ตำแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้
วันที่ ..........................................................			วันที่ .......................................................................


ตัวอย่างการเขียนคำร้องทั่วไป

             เขียนที่   ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้

วันที่ .........5...........เดือน ...............เมษายน........พ.ศ.........2563............
เรื่อง........ขอความอนุเคราะห์รถกระเช้าตัดต้นไม้..............
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้
	ข้าพเจ้า.............นายสมชาย          มีสุข............อายุ........45.........ปี...........สัญชาติ.......ไทย.........
เชื้อชาติ.........ไทย.........ภูมิลำเนาอยู่บ้านเลขที่  55/10.......หมู่ที่ 1......ตำบล.........โรงเข้.......อำเภอ......บ้านลาด..
[bookmark: _GoBack]จังหวัด......เพชรบุรี...... เบอร์โทร........086-1568874
	มีความประสงค์ ....................ขอให้องค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้ดำเนินการใช้รถกระเช้า..................
........เพื่อตัดต้นไม้ใหญ่ที่ล้มขวางทางจราจร............................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ขอแสดงความนับถือ

   (ลงชื่อ).......................สมชาย   มีสุข................. ผู้ยื่นคำร้อง
(...................นายสมชาย  มีสุข............)
(ลงชื่อ) ......................................................... เจ้าหน้าที่
          (....................................................)
วันที่ ....................................................................................
เรียน  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้	
· เพื่อโปรดทราบ

 (..............................................)
       หัวหน้าสำนักปลัด		
วันที่...........................................................................			คำสั่ง
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้.
............................................................................			..................................................................

(ลงชื่อ)......................................................................		(ลงชื่อ)..................................................................
ตำแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้		ตำแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโรงเข้
วันที่ ..........................................................			วันที่ .......................................................................

